A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO
TEL: (32) 3747-2639 - TELEFAX (32) 3747-2697
CEP 36.979-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 02.165.654/0001-09

EDITAL DE LICITACAO

PAL 005/2020 - PREGAO PRESENCIAL 002/2020

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ABERTURA

Entrega dos envelopes contendo os “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” e as
“PROPOSTAS”: até antes do inicio da realizagdo do certame, no dia 19/02/2020, as 09:00
horas. Local: Camara Municipal de Alto Capara6/MG, Sala de Licitagbes, Rua Carolina
Martins Tavares, 213, Serra Monte- Alto Caparad — Minas Gerais.

1. PREAMBULO

1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO, pessoa juridica de direito plblico
interno, com enderego nesta cidade, na Rua Carolina Martins Tavares, 213, Bairro Serra Monte,
CEP 36.979-000, inscrito no CNPJ sob o n° 02.165.654/0001-09, por intermédio da sua
Pregoeira nomeada pela Portaria n°® 004/2020, datada de 02 de janeiro de 2020, torna publico
que realizard licitacdo na modalidade Pregdo Presencial - Menor Preco global, nos termos da
Lei Federal 8.666/1993, da Lei Federal 10.520/2002, para contratacdo de empresa para
prestacdo de servigos de assessoria e consultoria juridica em licitagcbes, contratos e
assessoramento Legislativo, para atender a Cdmara Municipal de Alto Caparad, conforme
especificagdes do Anexo I.

1.2. Os trabalhos com credenciamento iniciardo as 09:00 horas do dia 19 de fevereiro de 2020.
Os envelopes n° 01 contendo a “PROPOSTA DE PRECOS” e 0 n° 02 “DOCUMENTOS DE
HABILITACAO?” serdo recebidos pela Pregoeira, apds o credenciamento dos interessados que
se apresentarem para participar do certame.

1.3. A Sesséo Publica do processamento do Pregdo sera dirigida pela Pregoeira com auxilio da
Equipe de Apoio, na Camara Municipal de Alto Caparaé/MG, Sala de Licitacfes, Rua Carolina
Martins Tavares, 213, Serra Monte- Alto Capara6 — Minas Gerais.

I - DO OBJETO

1.1 - O presente Processo Licitatorio tem como objeto a Contratacdo de servico técnico
profissional a ser prestado por pessoa juridica (sociedade de advogados registrada na OAB)
devidamente habilitada em assessoria e consultoria juridica presencial e a distancia para atender
as demandas da Camara Municipal de Alto Caparad no tocante ao assessoramento & equipe de
licitacdo, demais assuntos juridicos e assessoramento Legislativo, de acordo com o
detalhamento constante do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, que é parte integrante
deste Edital.

1.2 - Constituem anexos deste instrumento convocatério dele fazendo parte integrante:

1- Anexo | — Termo de Referéncia;
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2 - Anexo Il - Declaracdo que os proprietarios da empresa a ser contratada ndo pertencem ao
quadro de servidores do Orgéo ou Entidade Contratante;

3 - Anexo Il — Modelo de Proposta;

4 - Anexo IV - Declaracdo De Atendimento Ao Inciso XXXIII Do Art. 7° Da Constituicdo
Federal

5 - Anexo V - Declaragéo De Inexisténcia De Fatos Impeditivos Para Habilitag&o;

6 - Anexo VI - Credenciamento;

7 - Anexo VII - Minuta Contratual;

9 - Anexo VII — Declaracdo de Cumprimento do Disposto no Inciso VII do Art. 4° da Lei
10.520/2002;

— O presente Edital e seus anexos estdo disponiveis no setor de licitagdes, na Camara Municipal
e pelo site www.cmaltocaparad.mg.gov.br

Il - CONDICOES PARA PARTICIPAR

2.1 - A participagdo nesta Licitagdo implica em aceitacdo integral e irrestrita dos termos
deste Edital, dos regulamentos administrativos, das normas técnicas e
principalmente, das exigéncias e penalidades contidas na Lei 10.520/2002, Lei 8.666/93 e Lei
8.883/94.

2.2. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentagdo, constantes deste edital e seus anexos.

2.3. Nao poderdo participar desta licitacdo, as empresas que se enquadrarem em uma ou mais
das seguintes situaces:

a) que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo publico, federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal,

b) estejam sob regime de Recuperagao Judicial;

2.3.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob
pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislacéo vigente.

2.4. Os documentos necessarios & habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartério competente,
ou publicacdo em 6rgao da impressa oficial, ou ainda por cdpia, desde que acompanhada do
original para conferéncia e autenticacdo pelo Setor de Licitagdo ou pelo Pregoeiro ou a quem o
mesmo designar da Equipe de Apoio.

2.5 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio do pregao.

2.5.1 - Caberda ao pregoeiro decidir sobre a peti¢cdo no prazo de vinte e quatro horas.

2.5.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagao
do certame.

111 - DO CREDENCIAMENTO

3.1. A Pregoeira declarara aberta a sessdo do PREGAO em data e hora, especificada neste
Edital, dando inicio ao credenciamento e identificacdo dos representantes dos proponentes;

3.2. Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatério, o representante legal do
proponente participante, deverd apresentar-se ao Pregoeiro, quando convocado para
credenciamento, devidamente munido dos seguintes documentos:

a) Carteira de ldentidade;

b) Contrato Social e ultima alteracdo, ou contrato social consolidado;

¢) Procuracéo/Credenciamento;

d) Declarag&o de inexisténcia de fatos impeditivos da habilitagdo;
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e) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso VII do art. 4° da Lei 10.520/2002.
IV - APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

4.1 - Os proponentes deverdo apresentar a proposta em envelope devidamente lacrado, contendo
0s seguintes dizeres:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO/ MG

RUA CAROLINA MARTINS TAVARES, 213 - SERRA MONTE
CEP 36.979-000 - ALTO CAPARAO - MG

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

“PROPOSTA”

4.1.1 - No envelope também devera constar o nome e endereco do proponente.

1. A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

a) nome, endereco e CNPJ do proponente;

b) nimero do processo e do Pregédo;

c) descricdo de forma clara e sucinta do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as
especificagdes do Anexo | deste Edital;

d) preco unitério e total em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, apurado a data
de sua apresentagdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos
precos propostos deverdo estar inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos, tais como:
transporte, seguro contra todos os riscos existentes, garantia e tributos de qualquer natureza;

e) Em caso de divergéncia entre o preco total e o unitério, prevalecera este aquele, do mesmo,
prevalecera o valor expresso por extenso, sobre o valor numérico.

4.3 - A proposta tera validade pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias.

4.4 - O preco devera ser cotado considerando-se que a prestagdo de servi¢o ocorrerd na sede da
Camara Municipal de Alto Caparad e na sede da empresa contratada, incluindo quaisquer
gastos ou despesas com mao-de-obra, transporte, tributos, 6nus previdenciarios e trabalhistas,
seguros e outros encargos ou despesas incidentes desta contratacao.

4.5 - A apresentacdo da proposta significa pleno conhecimento e integral concordancia com as
clausulas e condicOes deste instrumento e total sujeicdo a legislacdo pertinente.

V - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1 - Aberta a sessdo 0s interessados entregardo, em envelopes separados, a documentacdo de
habilitagdo e as propostas comerciais, as quais serdo classificadas quanto ao preco;

5.2 - O Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e
classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor
preco, ou, quando isso ndo for possivel, o Pregoeiro classificard as melhores propostas
subsequentes, até 0 maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas;

5.3 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes
classificados, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes;

5.4 - O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e 0s demais,
em ordem decrescente de valor;
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5.5 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do Ultimo prego apresentado
pelo licitante, para efeito de posterior ordenacao das propostas.

5.7 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu
preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta poderd ser aceita, devendo o
pregoeiro negociar para que seja obtido preco melhor;

5.8 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, 0 pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito;

5.9 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo a documentacéo
de habilitacdo do licitante que tiver ofertado o menor preco, para confirmacdo das suas
condicdes habilitatorias;

5.10 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor;

5.11 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante habilitado declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

5.12 - A Ata contendo o resultado do julgamento sera anexada na data da sua lavratura, no
quadro de avisos do sagudo da Camara Municipal de Alto Caparad, passando a correr 0
prazo para interposicéo de recursos.

VI - DA HABILITACAO

6.1 - Os proponentes, para fins de habilitacdo, deverdo apresentar o envelope devidamente
lacrado, contendo os seguintes dizeres:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO/ MG

RUA CAROLINA MARTINS TAVARES, 213 - SERRA MONTE
CEP 36.979-000 - ALTO CAPARAO - MG

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

“DOCUMENTOS”

6.1.1 - No envelope também deveré constar o nome e endereco do proponente.

6.2 - Além do subscrito acima, no envelope devera conter a palavra "DOCUMENTOS",
devendo conter os documentos a seguir relacionados em cOpias autenticadas ou acompanhadas
dos respectivos originais.

6.3 - Habilitac&o Juridica

6.3.1 - Cédula de identidade e CPF do(s) s6cio(s) da empresa;

6.3.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual; ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no
caso de sociedades por a¢fes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;
inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio; decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
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funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

6.4 - Regularidade Fiscal

6.4.1 — Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.4.2 - Certidao Negativa de Débitos Tributarios perante a Fazenda Municipal;

6.4.3 — Certiddo Negativa de Débitos Tributarios perante a Fazenda Estadual;

6.4.4 — Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido com
abrangéncia as Contribuicdes Sociais (INSS);

6.4.5 — Certificado de Regularidade do FGTS;

6.4.6 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

6.5 — Qualificacdo Técnica

6.5.1 — Comprovacdo de aptiddo para a execucdo dos servicos licitados, mediante apresentacéo
de atestados de capacidade técnica da empresa, de desempenho de atividade pertinente e
compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos desta licitacdo, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, contendo, necessariamente, a especificacdo dos servigos
realizados e o0 prazo de execug&o.

6.5.2 — Registro do responsavel na OAB — Ordem dos advogados do Brasil.

6.6 — Qualificagdo Econdmica — Financeira

6.6.1 — Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

6.6.2 — Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacfes previstas
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal da
licitante (Modelo - ANEXO V).

6.6.3- DECLARACAO QUE OS PROPRIETARIOS DA EMPRESA A SER CONTRATADA
NAO PERTENCEM AO QUADRO DE SERVIDORES DO ORGAO OU ENTIDADE
CONTRATANTE (Modelo — Anexo ).

6.7 - Os documentos necesséarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, ou
qualquer processo de copia autenticada através de cartério competente, ou publicacdo em 6rgao
da imprensa oficial ou de copias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo
Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

6.7.1 - O licitante inscrito no Cadastro de Fornecedores desta Camara podera substituir os
documentos exigidos no edital pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC, desde que
acompanhado das certidBes que estiverem vencidas e dos documentos que dele ndo constem.

6.8 - O licitante ndo cadastrado devera apresentar toda a documentacdo de habilitacdo, exigida
no edital, em original ou cdpia autenticada.

6.9 - As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitagdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacédo posterior.
6.10 - A Ata contendo o resultado da habilitacdo sera anexada na data da sua lavratura, no
quadro de avisos do sagudo da Camara Municipal de Alto Caparad, passando a correr 0
prazo para interposicdo de recursos.
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VII - DOS RECURSOS

7.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias
para apresentagdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

7.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor;

7.3 - O licitante podera apresentar as razGes do recurso no ato do pregdo, as quais serao
reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contra-razGes no prazo de trés dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos;

7.4 - O recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo;

7.5 - Os recursos serdo decididos no prazo de 05 (cinco) Uteis.

VIII - DOTAGAO ORCAMENTARIA

8.1 - Os recursos financeiros sdo o0s constantes das seguintes Dota¢Ges Orcamentérias: N°. 0201
01031 0025 4.003 339035 - Servigos de Consultoria — Ficha 16.

IX - DA ADJUDICACAO
9.1. A adjudicacdo, em favor da licitante vencedora, seré feita pelo pregoeiro apds constatado o
atendimento a todos os requisitos do presente Edital bem como quanto aos precos em relacao
aos praticados no mercado.

X - DA HOMOLOGACAO

10.1 - A homologacdo, em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo, serd feita pelo
Presidente da Camara ap6s recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua equipe de
apoio e emissao de parecer juridico.

Xl - DO CONTRATO

11.1 - O Prazo para assinatura do Contrato serd de no maximo 05 (cinco) dias, de
conformidade com o Art. 64 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes. Convocada a adjudicatéria para
sua assinatura dentro do prazo estabelecido, 0 seu ndo comparecimento, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se, as penalidades legalmente
estabelecidas.

11.2 - As condigOes estabelecidas neste Edital, integrardo o subsequente contrato  a ser
firmado pela Licitante vencedora, assim como toda a proposta vencedora.

11.3 - O Contrato teré vigéncia por 06 (seis) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses (Lei
8666/93, art. 57, 11).

11.3.1 - O Contratado devera manter as condicgdes iniciais de habilitacdo durante toda a vigéncia
do contrato, sob pena de resciséo.

11.4 - A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de Administracao.
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XIl-DO SERVICO

12.1 - As atividades serdo desenvolvidas mediante prestacdo de servico técnico profissional a
ser prestado por pessoa juridica devidamente habilitada em assessoria e consultoria juridica
presencial e a distancia para atender as demandas da Camara Municipal de Alto Caparad no
tocante ao assessoramento a equipe de licitacdo e demais assuntos juridicos da Camara afetos as
licitagdes, contratos, compras, acompanhamento judicial e extrajudicial e assessoramento
Legislativo.

12.2 - Os servicos de assessoria e consultoria juridica serdo prestados “in Loco” no minimo
02 (duas) visitas semanais com duracdo minima de 08 (oito) horas técnicas diarias, na sede
da Camara Municipal de Alto Capara6 e pelo periodo de 06 (seis) meses de servicos,
podendo ser executado pelo préprio proprietario da empresa devidamente habilitado ou
através de profissional com experiéncia em gestdo publica municipal e graduacao superior
em direito acompanhado de Curriculum e OAB/MG.

12.3 - E de total responsabilidade do Contratado todas as despesas decorrentes da prestacio do
servi¢co, como transporte, alimentacdo, taxas, encargos de qualquer natureza e quaisquer
despesas administrativas incidentes no prego apresentado na Licitagdo exceto despesas que ndo
estejam previstas no processo licitatério, cujos valores poderdo ser reembolsados pelo
contratante.

X111 - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

13.1 - O faturamento seréa efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

13.2 - O pagamento serd efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal ou
RPA devidamente atestada pelo setor competente.

13.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

13.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagao,
qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de pregos.

XIV - DO REAJUSTE DE PRECOS

14.1 - Objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico financeiro do contrato, havera
reajuste no preco mensal do servigo, desde que ultrapasse o periodo de um ano e haja a
prorrogacdo do contrato, devendo ser aplicado o INPC — indice Nacional de Pregos ao
Consumidor.

XV- DAS SANCOES

15.1 - Pela inexecucdo das condigdes estipuladas, a Contratada ficara  sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar
com a Camara Municipal de Alto Caparad, e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracdo Pablica, de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.°
8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades Civil e  penal cabiveis, garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

15.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

15.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30°  (trigésimo) dia de atraso na
entrega do objeto, sobre o valor estimado da contratagdo, por ocorréncia;
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15.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da contratacdo, ho caso da
adjudicataria, injustificadamente, desistir da execucdo do objeto ou causar a rescisao
contratual.

15.3 - O valor das multas aplicadas, ap6s regular  processo  administrativo, sera
descontado da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Camara, ou ainda, quando
for o caso, devera ser pago por meio de guia prépria, da Camara Municipal de Alto
Caparad, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacéo.

XVI - DAS CONDICOES GERAIS:

16.1 - O licitante vencedor ficara obrigado a aceitar nas mesmas condi¢BGes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicialmente atualizado, conforme preceitua o Art. 65, § 1° da Lei 8.666/93.
XVII - DA REVOGACAO OU ANULACAO

17.1 - A presente Licitacdo poderd ser revogada ou anulada em qualquer  fase, na

conformidade do art. 49 e seus paragrafos, da Lei 8.666/93 de 21/06/1993 e Lei n.°
8.886/94 de 08/06/1994.

Data de Expedicédo: 28 de janeiro de 2020.

Glauciléia Oliveira da Silva Gomes
Presidente da CPL
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

| - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de servigo técnico profissional a ser prestado por pessoa juridica
devidamente habilitada em assessoria e consultoria juridica presencial e a distancia
para atender as demandas da Camara Municipal de Alto Caparad, no tocante ao
assessoramento a equipe de licitacdo e demais assuntos juridicos afetos as licitacdes,
contratos, compras, acompanhamento judicial e extrajudicial e assessoramento
Legislativo.

1.2 - Prestar consultoria juridica no ramo do Direito Administrativo, compreendendo
especialmente:

1.2.1 - Orientacao, treinamento e capacitacdo do pessoal administrativo, relativamente
as éareas de Direito Administrativo, observadas as necessidades e indagac¢des mais
frequentes da Administracdo, detectadas na execucgéo das rotinas administrativas;

1.2.2 - Orientacdo quanto a organizagdo, relativamente aos aspectos legais, da
prestagéo dos servigos publicos e administrativos, sempre que demandado;

1.2.3 - Emissdo de pareceres em matérias de maior complexidade em geral, nos
ramos do Direito Administrativo, sob determinagédo do Presidente da Camara ou da
Procuradoria do Legislativo;

1.2.4 - Consultoria especifica nas questdes complexas relativas a licitacbes e
contratos, mediante consulta escrita ou verbal da Pregoeira ou da Comissdo
Permanente de Licitagcbes e acompanhamento dos processos licitatérios e de compras
operados pela Camara de Alto Caparad, envolvendo analise em processos licitatérios,
andlise e parecer das impugnacdes e recursos eventualmente apresentados em face
das licitagbes realizadas pela Camara.

1.2.5 - auxilio na elaboragdo de editais de licitagdo, modalidades de licitagbes,
orcamentos, termo de referéncia e publicacbes, andlise e parecer em processos
licitatorios, andlise e parecer das impugnacdes e recursos eventualmente
apresentados em face das licitacdes realizadas pela Administracao;

1.2.6 - Orientar a comissdo permanente de licitagbes quanto ao julgamento das
propostas, elaboragéo de atas e demais procedimentos;

1.2.7 - Orientar e acompanhar os pregbes e demais modalidades de licitagdo
realizados pela Camara Municipal,

1.2.8 - Orientar e acompanhar a manutencao das licitagdes nos sistemas préprios da
Céamara municipal até o empenho;
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1.2.9 — Apresentacdo de defesas judiciais, extrajudiciais ou administrativas quanto a
eventuais denuncias ou impugnacdes apresentadas perante a Administragéo, Tribunal
de Contas do Estado ou da Unido, perante quaisquer Féruns em que eventualmente
se propuser alguma acao em face da Camara Municipal de Alto Caparad ou perante o
Ministério Publico Estadual ou Federal.

1.2.10 - Consultoria para elaboracdo das normas internas dos servicos administrativos,
tais como regulamentacdes, projetos de lei, portarias e decretos;

1.2.11 - Consultoria as comissdes de processos administrativos e/ou sindicancia;

1.2.12 - Fornecer informacdes e assisténcia completa em relagdo aos servicos em
andamento, sempre que solicitado;

1.2.13 — Participar das reunides ordinarias da Camara Municipal, bem como as
reunides de comissoes;

1.2.14 - Executar os servi¢cos contratados de acordo com a legislacdo aplicavel. N&o
divulgar qualquer informagé&o de propriedade ou confidencial referente aos servigos, ao
contrato ou aos negocios, ou operagdes da Camara Municipal de Alto Caparad, sem o
prévio consentimento por escrito da Administragéo;

1.2.15 — A Contratante devera prestar no minimo duas visitas técnicas semanais, na
sede da Camara Municipal de Alto Caparad, com o cumprimento de uma carga horaria
de 16h semanais, com visita diaria de no minimo 08:00h, pelo periodo de 06 (seis)
meses.

1.2.16 - Atendimento e suporte diario por telefone ou e-mail, das 12h as 18h.

Il - JUSTIFICATIVA

Tal contratacdo se faz necessaria para Assessoria em licitagdes com a finalidade
subsidiar o setor de licitagdes no atendimento das Leis Federais 8.666/92 e 10.520/02,
gue envolva as compras de bens e servicos da Camara Municipal, através das
diversas modalidades previstas em lei, bem como nos processos licitatorios, como
forma de evitar erros na execugdo e por conseguinte a responsabilidade do gestor
e/ou ordenador de despesas, 0 que exige uma assessoria especializada e que tenha
competéncia para orientar, analisar a situacdo existente e conceber programas de
revisdo de processos e rotinas do setor legislativo, para se adaptar com a rapidez aos
novos requisitos. Pareceres sobre os Projetos de Lei do Executivo, bem como dos
Projetos de Lei elaborados pela Camara. Acompanhar as reunides de Comissfes para
esclarecer os Projetos mais complexos. E necessario, por conseguinte, que haja
modernizagdo nos sistemas e processos de trabalho, onde as informacdes exigidas
pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para atender
as exigéncias dos 6rgéos e entidades.

Il - PRAZO E CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 - O prazo total de prestagéo dos servigos do objeto desta licitagdo sera de 06 (seis)
meses contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado
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a critério da Administracdo Municipal e em conformidade com a legislacdo aplicavel,
nomeadamente o art. 57, Il, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos periodos
até o limite de 60 (sessenta) meses, podendo seus valores serem corrigidos pelo INPC
(indice Nacional de Precos ao consumidor) ou outro indice que venha substitui-lo.

3.2 - A Administracdo convocara a licitante que vier a ser declarada vencedora, nos
termos e para os efeitos do artigo 64 da Lei n° 8.666/93, para firmar o contrato, em até
05 (cinco) dias Uteis, contados da expedicao desta convocacao.

3.3 - Na hipétese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, na forma prevista
neste instrumento convocatério, a Administracdo, facultativamente, procederd a
convocacdo das licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, obedecido o
disposto no paragrafo segundo do mencionado art. 64.

3.4 - A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo referido no
item 4.2, caracterizara inadimpléncia, sujeitando-a ao pagamento da multa
compensatdria de 10% (dez por cento) do valor global da proposta;

3.5 - Os servigos serdo executados mediante 02(duas) visitas técnicas semanais, com
duragdo minima de 06 (seis) horas técnicas na sede da Camara Municipal de Alto
Capara6/MG, sendo que deverdo ser realizados nas dependéncias da Céamara
Municipal, por meio de profissionais credenciados e habilitados pertencentes a equipe
técnica da empresa, com comprovada experiéncia, qualificacdo técnica e capacitagédo
profissional.

3.6 - Cabe a empresa assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestagéo
de servicos técnicos e profissionais especializados, principalmente, as decorrentes de
viagens e locomoc¢do de seus profissionais, inclusive, no caso de diérias e refei¢cbes
relacionadas as visitas semanais na sede da Camara.

IV — OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) A contratante tem obrigacdo de prestar as informagBes necessarias e
requeridas pelo contratado a fornecer os instrumentos necessarios para a
realizacdo dos servigcos e cumprir o cronograma estabelecido no Termo de
Referéncia e conforme clausulas estabelecidas no contrato de prestagéo de
servico.

V - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

O CONTRATADO além das obriga¢des contidas no instrumento contratual por
determinacéo legal obriga-se a:

a) A contratada devera fornecer os servi¢cos, de boa qualidade, dentro das normas
técnicas estabelecidas;

b) A CONTRATADA é responsavel pela garantia da qualidade dos servigos
fornecidos, ficando a seu encargo o controle e a fiscalizacdo conforme as
exigéncias legais;

c) O servigo deve ser executado por intermédio de prestacao de servigos técnicos
especializados em cumprimento as normas técnicas;

d) Apresentar, sempre que solicitada, a documentacéo relativa a comprovacao do
adimplemento de suas obrigagbes trabalhistas, inclusive contribuicbes
previdenciarias e depésitos do FGTS;

e) O descumprimento das condi¢cdes estabelecidas no presente Termo sujeitara
as penalidades previstas na Lei 8.666/93,;

f) N&o sera admitida recusa da prestagéo de servigos por parte da Contratada em
decorréncia de sobrecarga da sua capacidade de atendimento.
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VI — DA QUALIFICACAO TECNICA

6.1 — O representante da empresa habilitada e correspondente equipe, se houver,
devera possuir inscricdo junto a OAB/MG.

6.1.1 — Todos os colaboradores que eventualmente vierem a atuar junto & Camara de
Alto Caparad, obrigatoriamente deverdo corresponder a Advogado devidamente
inscrito na OAB/MG.

6.2 — A empresa habilitada devera obrigatoriamente prestar servicos presenciais na
sede da Camara Municipal no periodo minimo de 16 (dezesseis) horas semanais,
podendo subdividir o expediente em 2 (dois) dias da semana, de acordo com a
determinac&o do Camara.

6.2.1 — Além do expediente presencial, a empresa habilitada deverd prestar
atendimento a distancia quando solicitado, devendo estar disponiveis para contato e
resposta as consultas através de telefone, e-mails, chats ou outros meios de
comunicacdo que possibilitem a resposta aos questionamentos que eventualmente
surgirem.

6.2.2 — A prestacdo dos servigos de que trata os itens acima, podera ser executada
tanto na sede da Camara Municipal como no estabelecimento da empresa habilitada,
durante ou apds o horéario de expediente ou de acordo com as necessidades.

6.4 — A empresa habilitada devera apresentar Comprovacdo de aptiddo para a
execucdo dos servicos licitados, mediante apresentacdo de atestados de capacidade
técnica da empresa, de desempenho de atividade pertinente e compativel com as
caracteristicas, quantidades e prazos desta licitagdo, fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, contendo, necessariamente, a especificacdo dos servigos
realizados e o prazo de execucao.

VIl - DO CONTRATO / DO ADITAMENTO

7.1 - As clausulas contratuais obedecerdo as disposicdes legais, bem como poderdo
atribuir outras clausulas de acordo com a solicitacdo do departamento e o objeto
empregado, para fins de efetividade e legalidade, nos termos da Lei Federal n°
8.666/93.

7.2 - Dar-se-& rescisado contratual das partes nos termos da aplicagdo dos Artigos 77,
78, 79 e 80 da Lei Federal n° 8.666 de 21/06/93.

7.3 - Podera ser solicitado aditamento contratual nos termos do art. 57, 65 e 78 da Lei
Federal n° 8.666 de 21/06/93.

7.4 - Os reajustes que se fizerem necessarios obedecerdo aos indices oficiais do
governo, acumulados nos ultimos 12 (doze) meses.

VIII - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

8.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

8.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servigos, mediante apresentacdo do respectivo
recibo de pagamento de autbnomo (RPA) ou nota fiscal devidamente atestada pelo
setor competente.
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8.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

8.4 - Nenhum pagamento sera efetuado ao profissional ou empresa, enquanto
pendente de liquidacdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos.

IX - DO VALOR MEDIO ESTIMADO

9.1 - O valor mensal estimado pela Administracdo para a execucdo do objeto é de R$
3.500,00 (trés mil e quinhentos reais).

X — RESULTADOS ESPERADOS
Que a prestacdo de servico seja executado na integra do objeto e especificacbes
deste Termo de Referéncia.
Sancgdes:
a) Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢des previstas na proposta ou

BN

no contrato, a Camara de Alto Caparadé podera aplicar a adjudicataria ou
contratada as sancdes previstas no art. 87, da Lei 8.666/93, sem prejuizo da
responsabilidade civil e penal cabiveis.

X - DAS DESPESAS

10.1 - As despesas decorrentes ocorrerdo no exercicio de 2020 pela seguinte dotacao:

0201 01031 0025 4.003 339035 - Servicos de Consultoria — Ficha 16.

Xl — CONDICOES GERAIS

a) A Camara de Alto Caparad reserva-se o direito de cancelar o contrato e aplicar
o disposto no art. 24, Inciso Xl, da Lei Federal n° 8.666/93, se 0s servi¢cos
estiverem em desacordo com o previsto no edital de licitacao;

b) Fica reservado a Camara de Alto Caparad o direito de promover diligéncias
conforme disposto no 8§ 3° do art.43, da Lei 8.666/93, cujas condi¢cbes serdo
fixadas no préprio termo;

c) Fica eleito o foro da Comarca de Manhumirim - MG, para solucionar quaisquer
guestdes oriundas do processo de licitagao.

Alto Caparad — MG, 28 de janeiro de 2020.

Glauciléia Oliveira da Silva Gomes
Presidente da CPL
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ANEXO Il - DECLARAGAO QUE OS PROPRIETARIOS DA EMPRESA A SER
CONTRATADA NAO PERTENCEM AO QUADRO DE SERVIDORES DO ORGAO OU
ENTIDADE CONTRATANTE

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

A
Céamara Municipal de Alto Caparad
AJC Pregoeiro

Prezado Senhor (a),

A empresa , inscricio no CNPJ ou
CPF , heste ato representada por
(qualificagdo: nacionalidade, estado civil), em atendimento ao
disposto no Edital do Pregdo em epigrafe, DECLARA que o0s proprietarios da Empresa a ser
contratada ndo pertencem ao quadro de servidores do Orgdo ou Entidade Contratante
conforme art.9° inciso 111 da Lei 8.666/93, e nem exercem cargo de chefia ou funcéo de
confianca no SUS, conforme art. 26°8 4° da Lei 8080/90.

Atenciosamente,

(Local e data)

NOME

Representante legal da empresa

OBS. Esta declaracdo deve vir fora dos envelopes, e sera apresentada no momento do
credenciamento.
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ANEXO Il1

FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO E APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE
PRESTACAO DE SERVICOS

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

A
Camara Municipal de Alto Capara6

I - DADOS DO PROPONENTE
Licitante:
CNPJ
Endereco: Ne°: Comp.:
Bairro: CEP:
Cidade: Fone:
Fax: CNPJ:

Em atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 002/2020, apds analise do referido instrumento
convocatorio e tendo pleno conhecimento do seu conteddo, se propde a prestar 0S Servigos
objeto da licitagdo, sob sua inteira responsabilidade, nas condicGes a seguir:

1- DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de servico técnico profissional a ser prestado por pessoa juridica devidamente
habilitada em assessoria e consultoria juridica presencial e a distancia para atender as demandas
da Cémara Municipal de Alto Caparad, no tocante ao assessoramento a equipe de licitagdo e
demais assuntos juridicos afetos as licitagbes, contratos, compras, assessoramento
administrativo e Legislativo.

1.2 - Prestar consultoria juridica no ramo do Direito Administrativo, compreendendo
especialmente:

1.2.1 - Orientacdo, treinamento e capacitacdo do pessoal administrativo, relativamente as areas
de Direito Administrativo, observadas as necessidades e indagacGes mais frequentes da
Administracéo, detectadas na execucdo das rotinas administrativas;

1.2.2 - Orientacdo quanto a organizacao, relativamente aos aspectos legais, da prestacdo dos
servigos publicos e administrativos, sempre que demandado;

1.2.3 - Emissdo de pareceres em matérias de maior complexidade em geral, nos ramos do
Direito Administrativo, sob determinacdo do Presidente da Camara ou da Procuradoria do
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Legislativo;

1.2.4 - Consultoria especifica nas questdes complexas relativas a licitagdes e contratos,
mediante consulta escrita ou verbal da Pregoeira ou da Comissdo Permanente de Licitacdes e
acompanhamento dos processos licitatérios e de compras operados pela Camara de Alto
Caparad, envolvendo anélise em processos licitatdrios, analise e parecer das impugnagdes e
recursos eventualmente apresentados em face das licitagdes realizadas pela Camara.

1.2.5 - auxilio na elaboracdo de editais de licitagdo, modalidades de licitacdes, orcamentos,
termo de referéncia e publicacOes, analise e parecer em processos licitatérios, analise e parecer
das impugnac@es e recursos eventualmente apresentados em face das licitacfes realizadas pela
Administracao;

1.2.6 - Orientar a comissdo permanente de licitacbes quanto ao julgamento das propostas,
elaboracéo de atas e demais procedimentos;

1.2.7 - Orientar e acompanhar os pregdes e demais modalidades de licitacdo realizados pela
Camara Municipal;

1.2.8 - Orientar e acompanhar a manutencéo das licitagBes nos sistemas proprios da Camara
municipal até o empenho;

1.2.9 — Apresentacdo de defesas judiciais, extrajudiciais ou administrativas quanto a eventuais
denlncias ou impugnagdes apresentadas perante a Administracdo, Tribunal de Contas do Estado
ou da Unido, perante quaisquer Foruns em que eventualmente se propuser alguma acdo em face
da Camara Municipal de Alto Caparad ou perante o Ministério Publico Estadual ou Federal.

1.2.10 - Consultoria para elaboracdo das normas internas dos servi¢cos administrativos, tais
como regulamentagdes, projetos de lei, portarias e decretos;

1.2.11 - Consultoria as comissdes de processos administrativos e/ou sindicancia;

1.2.12 - Fornecer informacdes e assisténcia completa em relagdo aos servigos em andamento,
sempre que solicitado;

1.2.13 — Participar das reunides ordinarias da Camara Municipal, bem como as reunides de
comissoes;

1.2.14 - Executar os servicos contratados de acordo com a legislagdo aplicavel. N&o divulgar
qualquer informacao de propriedade ou confidencial referente aos servicos, ao contrato ou aos
negocios, ou operacdes da Camara Municipal de Alto Caparad, sem o prévio consentimento por
escrito da Administracéo;

1.2.15 — A Contratante devera prestar no minimo duas visitas técnicas semanais, na sede da
Camara Municipal de Alto Caparad, com o cumprimento de uma carga horaria de 16h semanais,
com visita diaria de no minimo 08:00h, pelo periodo de 06 (seis) meses.

1.2.16 - Atendimento e suporte diario por telefone ou e-mail, das 12h as 18h.

2. O valor mensal do servigo é de R$ ( ) para um periodo de 06 (seis) meses,
totalizando R$ ( ).
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3. No preco estdo incluidos todos os custos diretos ou indiretos com a prestacdo dos servicos
licitados, inclusive tributos, equipamentos, pessoal, taxas, transporte, alimentacdo e
hospedagem.

4. A licitante declara a suficiéncia do preco proposto para a cobertura de todas as despesas que
envolvem os servicos licitados.

5. O prazo para execugdo do contrato € de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos (Lei 8666/93, art. 57, 11) sendo reajustaveis pelo INPC (Indice Nacional de
Precos ao Consumidor).

6. A presente proposta € valida pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir desta data.

7. A Licitante declara estar apta do ponto de vista juridico, econdmico, técnico e operacional

para a prestacdo dos servicos que integram esta proposta.

, de de 2020.

Assinatura do Representante Legal
Nome legivel
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ANEXO IV

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXI11 DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

(Papel timbrado da empresa ou com o carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

.............................................. inscrito N0 CNPJ N® ..., POF iNtermédio
de seu representante legal 0(Q) SI(A) oo
portador(@) da Carteira de Identidade n° ....cooiiiiiieiinnenn, , e do CPF n°

...................................... , DECLARA, para fins do disposto no inc. XXXIII do art.. 7° da
CONSTITUIC;AO FEDERAL, inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido Pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n° 4.358, de
05/09/2002, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

Assinatura (representante legal)

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

OBS.: Esta declaracao devera ser colocada dentro do envelope de habilitacdo, junto com
0s demais documentos.
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ANEXO V

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS PARA HABILITACAO

(Papel timbrado da empresa ou com o carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

A empresa , CN.PJ. n° , Sediada ,
declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no processo licitatorio n® 005/2020, PREGAO n° 002/2020 da Camara Municipal de
Alto Caparad, nos termos da Lei 8.666/93 e Lei 10.520/02.

Obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa)

OBS. Esta declaracdo deve vir fora dos envelopes, e sera apresentada no momento do
credenciamento.
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ANEXO VI

PROCURACAO / CREDENCIAMENTO
(Papel timbrado da empresa ou com o carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

A (nome da empresa) , CNPJ n° , com sede a

, n° , Bairro , cidade
neste ato representada pelo (s) (s6cios ou dlretores com qualificacdo completa - nome, RG
CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), nomeia e constitui seu (s) Procurador
(es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profisséo e endere¢o), a quem
confere (m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto a Camara de Alto Caparad/MG, praticar
0s atos necessarios com vistas a participagdo do outorgante na licitagdo, modalidade Pregéo
Presencial, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes
especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar precos e demais
condigdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitagdo, podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes,
dando tudo por bom, firme e valioso.

Local e data

Assinatura

(Reconhecer firma)

OBS. Esta declaracdo deve vir fora dos envelopes, e sera apresentada no momento do
credenciamento.
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ANEXO VII

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

CONTRATO N° XXXX/2020

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE ALTO
CAPARAO, ATRAVES DO PRESIDENTE DA CAMARA, SR. DIONEI TAVARES
PINHEIRO, E

Pelo presente Termo de Contrato, a CAMARA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO, com sede
na Rua Carolina Martins Tavares n°. 213, Bairro Serra Monte, Alto Caparad - MG, CNPJ n°.
02.165.654/0001-09, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, representada
neste ato pelo Presidente Sr. Dionei Tavares Pinheiro, brasileiro, Casado, portador da cédula de
identidade M-3.403.429 e inscrito no CPF sob o n.° 573.667.806-34 residente e domiciliado na
Rua Sebastido Louzada, n° 78, Bairro Agua Verde — Alto Caparad, CEP: 36.979-000, e, de
outro  lado, , doravante denominado(a) simplesmente
CONTRATADO(A), nas seguintes clausulas e condicdes, regido pela Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteragdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacéo de servico técnico profissional a ser prestado por pessoa juridica devidamente
habilitada em assessoria e consultoria juridica presencial e a distancia para atender as demandas
da Camara Municipal de Alto Caparad, no tocante ao assessoramento a equipe de licitagdo e
demais assuntos juridicos afetos as licitacdes, contratos, compras, acompanhamento judicial,
extrajudicial e assessoramento Legislativo.

1.2 - Prestar consultoria juridica no ramo do Direito Administrativo, compreendendo
especialmente:

1.2.1 - Orientacdo, treinamento e capacitacdo do pessoal administrativo, relativamente as areas
de Direito Administrativo, observadas as necessidades e indagacbes mais frequentes da
Administracdo, detectadas na execucao das rotinas administrativas;

1.2.2 - Orientacdo quanto a organizacao, relativamente aos aspectos legais, da prestacdo dos
servigos publicos e administrativos, sempre que demandado;

1.2.3 - Emissdo de pareceres em matérias de maior complexidade em geral, nos ramos do
Direito Administrativo, sob determinacdo do Presidente da Camara ou da Procuradoria do
Legislativo;

1.2.4 - Consultoria especifica nas questdes complexas relativas a licitacdes e contratos,
mediante consulta escrita ou verbal da Pregoeira ou da Comissdo Permanente de LicitacOes e
acompanhamento dos processos licitatorios e de compras operados pela Camara de Alto
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Caparad, envolvendo analise em processos licitatérios, andlise e parecer das impugnacdes e
recursos eventualmente apresentados em face das licitagdes realizadas pela Camara.

1.2.5 - auxilio na elaboracdo de editais de licitacdo, modalidades de licitacBes, orcamentos,
termo de referéncia e publicacdes, analise e parecer em processos licitatorios, anélise e parecer
das impugnaces e recursos eventualmente apresentados em face das licitagOes realizadas pela
Administracao;

1.2.6 - Orientar a comissdo permanente de licitacbes quanto ao julgamento das propostas,
elaboracdo de atas e demais procedimentos;

1.2.7 - Orientar e acompanhar os pregdes e demais modalidades de licitacdo realizados pela
Camara Municipal,

1.2.8 - Orientar e acompanhar a manutencao das licitagdes nos sistemas préprios da Camara
municipal até o empenho;

1.2.9 — Apresentacdo de defesas judiciais, extrajudiciais ou administrativas quanto a eventuais
denuncias ou impugnagdes apresentadas perante a Administracdo, Tribunal de Contas do Estado
ou da Unido, perante quaisquer Foruns em que eventualmente se propuser alguma acéo em face
da Camara Municipal de Alto Capara6 ou perante o Ministério Publico Estadual ou Federal.

1.2.10 - Consultoria para elaboracdo das normas internas dos servigcos administrativos, tais
como regulamentacdes, projetos de lei, portarias e decretos;

1.2.11 - Consultoria as comissdes de processos administrativos e/ou sindicancia;

1.2.12 - Fornecer informacdes e assisténcia completa em relacdo aos servigos em andamento,
sempre que solicitado;

1.2.13 — Participar das reunies ordinarias da Camara Municipal, bem como as reunifes de
comissoes;

1.2.14 - Executar os servicos contratados de acordo com a legislacdo aplicavel. Ndo divulgar
qualquer informacéo de propriedade ou confidencial referente aos servicos, ao contrato ou aos
negocios, ou operacdes da Camara Municipal de Alto Capara0, sem o prévio consentimento por
escrito da Administracdo;

1.2.15 — A Contratante devera prestar no minimo duas visitas técnicas semanais, na sede da
Camara Municipal de Alto Caparad, com o cumprimento de uma carga horaria de 16h semanais,
com visita diaria de no minimo 08:00h, pelo periodo de 06 (seis) meses.

1.2.16 - Atendimento e suporte diario por telefone ou e-mail, das 12h as 18h.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1 - O prazo de prestacdo dos servicos € de 06 (seis) meses contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, na forma do art. 57, 11, da Lei 8.666/93

2.2 - A execucdo do presente Contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria da
Cémara.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 - O valor total do presente Contrato é de R$ (Xxxxxxxxxxxxxx), dividido em 06 parcelas
iguais de R$ (xxxxxx) conforme Mapa de Apuragdo Sintético, parte integrante do presente
Contrato.

3.2 - Os pregos incluirdo todos os custos diretos e indiretos da contratada, inclusive encargos
sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto da licitag&o.

3.3 - As hipoteses excepcionais de revisdo de precos serdo tratadas de acordo com as normas
especificas e exigirdo analise econbémica para avaliacdo de eventual desequilibrio.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE DE PRECOS

4.1 - Objetivando a manutencéo do equilibrio econémico financeiro do contrato, havera reajuste
no preco mensal do servico, desde que ultrapasse o periodo de um ano e haja a prorrogagao do
contrato, devendo ser aplicado o INPC — Indice Nacional de Precos ao Consumidor.

CLAUSULA QUINTA - DO SERVICO

5.1 - As atividades serdo desenvolvidas mediante Contratacdo de servico técnico profissional a
ser prestado por pessoa juridica (sociedade de advogados) devidamente habilitada em assessoria
e consultoria juridica presencial e a distancia para atender as demandas da Camara Municipal de
Alto Capara6 no tocante ao assessoramento a equipe de licitacdo e demais assuntos juridicos da
Camara Municipal e afetos as licitagdes, contratos, compras, acompanhamento judicial e
extrajudicial e assessoramento Legislativo, de acordo com o detalhamento constante do
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

5.2 - Os servigos de assessoria e consultoria juridica serdo prestados “in Loco” no minimo
02 (duas) visitas semanais com duragdo minima de 08 (oito) horas técnicas diarias, na sede
da Camara Municipal de Alto Caparad e por 06 (seis) meses de servicos.

5.3 — Serd de responsabilidade da contratada todos os servicos citados no item 5.1.

5.4 - E de total responsabilidade do Contratado todas as despesas decorrentes da prestacéo do
servi¢co, como transporte, alimentacdo, taxas, encargos de qualquer natureza e quaisquer
despesas administrativas incidentes no prego apresentado na Licitagdo exceto despesas que ndo
estejam previstas no processo licitatorio, cujos valores poderdo ser reembolsados pelo
contratante.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

6.1 - O faturamento seré efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

6.2 - O pagamento serd efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal

devidamente atestada pelo setor competente.

6.3 - Em caso de irregularidade dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.
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6.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - Os recursos financeiros sdo 0s constantes das seguintes Dotagdes Orcamentarias: N°. 0201
01031 0025 4.003 339035 - Servigos de Consultoria — Ficha 16.

CLAUSULA OITAVA - CONDICOES GERAIS

8.1 - O Contratado se obriga a aceitar nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos
e supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

8.2 - A Contratada devera manter as condicdes iniciais de habilitacdo durante toda a vigéncia do
Contrato, sob pena de rescisao.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - Pela inexecugdo das condigdes estipuladas, a Contratada ficara sujeita as penalidades
de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Camara
Municipal de Alto Capara0, e/ou declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.° 8.666/93, sem
prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantindo o contraditorio e a ampla
defesa.

9.2 - Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas:

9.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na
execugdo do objeto, sobre o valor estimado da contratacdo, por ocorréncia;

9.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da contratacdo, no  caso da
adjudicatéria, injustificadamente, desistir da execu¢do do objeto ou  causar  a rescisdo
contratual.

9.2.3 - O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera descontado
da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Camara, ou ainda, quando for o caso,
devera ser pago por meio de guia propria, da Camara Municipal de Alto Caparad, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacéo.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 - A rescisdo contratual podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, nos casos enumerados nos incisos
I a XIl e XVII do art. 78 da Lei Federal n® 8666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja conveniéncia da
Administracdo.

¢) A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua rescisdo pela Administragdo, com as
consequéncias previstas no item 8.3.

d) Constituem motivos para rescisdo do Contrato os previstos no art. 78 da Lei Federal n°
8666/93.

e) Em caso de rescisdo prevista nos incisos XII a XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8666/93,
sem que haja culpa do Contratado, serd este ressarcido dos prejuizos regulamentares
comprovados, quando os houver sofrido.
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f) A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarretara as conseqliéncias prevista no
art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei Federal n° 8666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LEI

11.1 - Faz parte integrante deste Contrato as condigdes estabelecidas no Edital de Licitagdo
juntamente com o disposto na Lei 8.666/93 e na Proposta da Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Manhumirim, para dirimir as questBes oriundas do
presente Contrato, com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.2 - E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente termo em 2 (duas) vias de
igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Céamara Municipal de Alto Caparad, xx de xxxxxxx de 2020.

Dionei Tavares Pinheiro
Presidente da Camara

XXXXXXXXXXKXXXXXXXKXXXXKXXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS: 1 -
CPF
2 -
CPF
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO
DO DISPOSTO NO INCISO VII DO ART. 4° DA LEI 10.520/2002

(Local e data)
A
Cémara Municipal de Alto Capara6

AJC Pregoeiro

Referéncia: Pregdo Presencial 002/2020
Prezado Senhor (a),

A empresa ou pessoa fisica , inscrigdo no CNPJ

ou CPF , heste ato representada por

(qualificagdo: nacionalidade, estado civil), em atendimento ao

disposto no Edital do Pregdo em epigrafe e no inciso VII do art. 4° da Lei 10.520/2002, vem
perante V. Sa. DECLARAR que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, como
condigéo para a participacdo na presente licitacao.

Atenciosamente,

NOME

Representante legal da empresa
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