CAMARA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO
TEL: (32) 3747-2639 - TELEFAX (32) 3747-2697
CEP 36.979-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 02.165.654/0001-09

EDITAL N° 01/2021

TOMADA DE PRECOS N.° 01/2021

PROCESSO LICITATORIO 013/2021

TOMADA DE PRECOS 01/2021

A Camara Municipal de Alto Caparadé/MG, pessoa juridica de direito publico
interno, CNPJ n.° 02.165.654/0001-09, com sede administrativa na Avenida Pico da
Bandeira, n.° 922, Bairro Independéncia, Alto Capara6/MG, CEP: 36.979-000,
através da Comissédo Permanente de Licitagdo, nomeada pela Portaria n.° 09/2021,
torna publico a abertura do Processo Licitatério n.° 013/2021, na modalidade
Tomada de Preg¢os n.° 01/2021, do tipo MENOR PRECO, regido pela Lei n.°
8.666/93, e suas alteracbes posteriores, e pelas demais clausulas e condicbes

fixadas neste instrumento convocatorio.

ENTREGA DOS ENVELOPES “DOCUMENTAGAO” e “PROPOSTA”:
LOCAL: Sede da Camara Municipal, na Sala da Comissao Permanente de
Licitagao.
DIA: 07 de abril de 2021.
HORA: 13 horas
ABERTURA DOS ENVELOPES “DOCUMENTAGAO”:
LOCAL: Sede da Camara Municipal, na Sala da Comissao Permanente de
Licitacao.
DIA: 07 de abril de 2021.
HORA: 13 horas.
|- DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratagdo dos seguintes servigos de
assessoria:

a) Contratagao de pessoa fisica para prestacdo de servigos especializado de
assessoria contabil com responsabilidade técnica para atender a Camara Municipal,
conforme especificacdes constantes no termo de referéncia.

1.2. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte

integrante:

“Se o Senhor nao guardar a cidade, em vao vigia o sentinela”
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Anexo |l | Termo de Referéncia
Anexo Il | Modelo de Proposta/Especificagcao do Objeto
Anexo lll | Minuta de Contrato

Anexo IV | Declaragao que nao emprega menor

Anexo V | Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo VI | Relagdo de documentos para Cadastro de Fornecedores e
Licitacoes

Il - DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar desta licitagdo as pessoas fisicas interessadas do ramo
pertinente ao objeto licitado, cadastradas com antecedéncia de até 3 (trés) dias da
apresentacao das propostas, em atencdo ao art. 22, § 2° da Lei 8.666/93, que
atenderem a todas as exigéncias e condi¢des estabelecidas neste instrumento.
2.2. A copia deste instrumento convocatério permanecera afixada no quadro de
avisos localizado no hall de entrada, e podera também ser obtida junto a Comisséo
Permanente de Licitacdo no horario de 12h as 18h. Esclarecimentos e as
informagdes necessarias aos licitantes serdao prestados através do telefone (32)
3747-2639.
2.3. Nao poderao participar da presente licitacdo pessoa fisica:

a) suspensa de participar de licitagdo ou impedida de contratar com a Cémara
Municipal de Alto Caparad;

b) declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos ou
entidades da Administragao Publica;

2.3.1. Ainobservancia das vedacodes deste item € de inteira responsabilidade
da licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.
2.4. Alegacgdes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado
e/ou termos deste instrumento convocatério, ndo serdo consideradas para

reclamacdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execugéo.

2.5. Para manifestar-se em seu nome durante todas as fases do procedimento
licitatério deste certame, as licitantes poderao credenciar um representante (Anexo
V), apresentando os documentos abaixo relacionados dentro do envelope de
“‘Documentacao”, obedecendo aos seguintes critérios:

“Se o Senhor nao guardar a cidade, em vao vigia o sentinela”
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a) Tratando-se do licitante, este devera identificar-se, exibindo a Cédula de

Identidade, ou documento oficial com foto.

b) Tratando-se de procurador, este devera identificar-se, exibindo a Cédula de
Identidade ou documento oficial com foto, acompanhada de Instrumento Publico de
Procuracdo ou Instrumento Particular de Procuragdo, com firma reconhecida, com
poderes especificos para tomar qualquer decisdo relativa a todas as fases da

Tomada de Precos.
2.6. Ao credenciado nao sera permitido representar mais de uma licitante.

2.7. Cada licitante credenciara apenas um representante, que sera o unico a
intervir no procedimento licitatério e a responder em nome da representada por

todos os atos e efeitos previstos neste Edital.

2.8. O representante credenciado podera usar da palavra, apresentar reclamacoes
e assinar atas, bem como renunciar ao direito de interpor recurso.

2.9. Fica assegurada as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos
documentos previstos neste item, a indicacdo ou substituicdo do seu representante

junto ao processo, desde que aceito pelo presidente da Comissao de Licitagao.

Il - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTAGAO

3.1. A Proposta e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser entregues na
Diretoria de Compras/Licitagcdo, na data e horario previstos neste Edital, e serem
apresentados em envelopes distintos, indevassaveis e colados, contendo em sua

parte externa o seguinte:

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO RAZAO SOCIAL E ENDERECO
“DOCUMENTACAO” “PROPOSTA”
PROCESSO LICITATORIO N.° PROCESSO LICITATORIO N.°
013/2021 013/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 01/2021 TOMADA DE PRECOS N.° 01/2021
COMISSAO PERMANENTE DE COMISSAO PERMANENTE DE
LICITAGAO DA CAMARA DE ALTO LICITAGAO DA CAMARA DE ALTO
CAPARAO-MG CAPARAO-MG
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3.2. Os envelopes “Documentacido” e “Proposta” deverdo ser protocolizados no
Setor de Licitagdo, localizada na Avenida Pico da Bandeira, n.° 922, Bairro
Independéncia, Alto Caparad/MG, CEP: 36.979-000, até as 13h, da data e horario
previstos no preambulo deste instrumento convocatério.

3.3. A Céamara Municipal de Alto Caparaé/MG nao se responsabilizara por
envelopes enderegados via postal ou por outras formas, entregues em local diverso
do determinado pela Comissdao Permanente de Licitacdo, e que, por isso, nao

cheguem a data e horario previstos para recebimento pela Comissao.

IV — DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

4.1. As licitantes deverdo apresentar os documentos abaixo relacionados, em
original ou copia legivel autenticada por cartério competente, com vigéncia plena
até a data fixada para abertura dos envelopes “Documentacao”:

a) Comprovante de aptiddao para desempenhar a atividade mediante comprovagéao
de registro ou inscricdo na entidade profissional competente — CRC — CONSELHO
REGIONAL DE CONTABILIDADE, na categoria Contador;

b) CPF — cadastro de pessoa fisica;

c) RG — carteira de identidade;

d) Declaragao ou copia do comprovante de inscrigao no INSS; PIS ou PASEP;

e) Copia de comprovante do enderego atual (conta de luz, agua ou telefone);

f) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

h) - COMPROVACAO DE APTIDAO PARA DESEMPENHO DE ATIVIDADE
PERTINENTE E COMPATIVEL COM O OBJETO DESTA LICITACAO, MEDIANTE A
APRESENTACAO DE NO MINIMO 03 (TRES) ATESTADO DE CAPACIDADE
TECNICA, EXPEDIDO POR PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO OU
PRIVADO, PARA OS QUAIS JA TENHA A LICITANTE PRESTADO O SERVICO
RELATIVO AO OBJETO DESTA LICITACAO, DEVIDAMENTE ASSINADO PELO
REPRESENTANTE LEGAL E EM PAPEL TIMBRADO DO EMISSOR (COM FIRMA
RECONHECIDA);

“Se o Senhor nao guardar a cidade, em vao vigia o sentinela”
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4.2. Os documentos provenientes de “Internet” terdo sua autenticidade

certificada junto aos “sites” dos 6rgaos emissores, para fins de habilitagao.

4.3. Serdao admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que os
respectivos documentos originais sejam apresentados na reunido de abertura dos
envelopes de documentacdo, para a devida autenticagdo pela Comissao
Permanente de Licitacdo ou servidor apto para praticar tal ato.

4.4. A auséncia de documentos, apresentagcao dos documentos incompletos ou
em desacordo com o previsto neste Titulo INABILITARA a licitante.

4.5. Os documentos exigidos neste Titulo nao poderao ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo ou apresentados por meio de fitas, discos

magnéticos, filmes ou copias em fac-simile, mesmo autenticadas.

4.6. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido,
salvo se original a ser substituido por cépia reprografica autenticada ou tratar-se dos
envelopes contendo propostas de precgos de licitantes desqualificadas.

4.7. Para analise da documentacao apresentada, a Comissao de Licitagdo podera
promover diligéncia junto aos licitantes, para fins de esclarecimento.

4.7.1. O ndo cumprimento da diligéncia causado pelo licitante podera ensejar
a sua inabilitagéo.
4.8. ApOs a fase de habilitacdo nao cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comisséo.
4.9. Considerar-se-a vencida a fase de habilitacao quando todos os
interessados desistirem da faculdade de recorrer, ou quando decorrer o prazo
para recurso sem que seja interposto, ou, ainda, quando os recursos

interpostos forem decididos.

4.10. Os documentos que nao possuirem prazo de validade, serao
considerados para o presente certame se expedidos dentro do prazo de até 30
dias.

“Se o Senhor nao guardar a cidade, em vao vigia o sentinela”
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V — DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta deve ser apresentada legivel; sem emendas no envelope, rasuras
ou entrelinhas; datada e devidamente assinada por representante legal e, ainda,
rubricada em todas as suas paginas e anexos, contendo as seguintes informagdes
e/ou elementos:

5.1.1. Prego global do objeto, em moeda nacional vigente com até duas
casas decimais e prego global, sendo possivel apresentar proposta apenas para um
deles;

5.1.2. Validade da proposta a qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a serem contados a partir do primeiro dia subseqliente ao da abertura das

propostas;

5.2. A apresentacao dos envelopes de Habilitacdo e Proposta infere-se, outrossim:
a) Que a licitante conhece os termos da presente Tomada de Precos, e com
ela se poe de acordo;
b) Que se inteirou das especificagdes do Objeto, seus itens e das condigbes

da prestacao dos servigos.

VI — DO PROCEDIMENTO

6.1. No dia, horario e local estabelecidos nesta Tomada de Pregos, a Comissao
Permanente de Licitacdo iniciara a sessdo de abertura dos envelopes de
Documentacédo, recebendo os documentos de credenciamento das licitantes

presentes.

6.2. A Comissao Permanente de Licitacdo procedera a abertura dos envelopes de
Documentacgédo. Sera dado vista dos documentos aos presentes para analise, rubrica
e manifestacdo. Terminada a consulta dos documentos emitidos via eletrbnica, a
Comissao Permanente de Licitacdo avaliara a documentacdo, comunicando aos

presentes o resultado da fase de habilitacio.

6.3. Considera-se vencida a fase de Habilitagdo quando todos os
interessados desistirem da faculdade de recorrer, ou quando decorrer o prazo

“Se o Senhor nao guardar a cidade, em vao vigia o sentinela”
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para recurso sem que seja interposto, ou, ainda, quando os recursos

interpostos forem decididos.

6.4. Na sessdo de abertura dos envelopes “Documentacdo” poderdo ser abertos
os envelopes de “Proposta”, se todos os representantes dos licitantes estiverem
presentes e desistirem, expressamente, de interpor recursos das decisdes

referentes a fase de Habilitagao.

6.5. Caso contrario, a abertura dos envelopes de “Proposta” sera feita no mesmo
local indicado no predmbulo para a abertura dos envelopes “‘Documentacao”, em
data e horario a serem comunicados diretamente as licitantes habilitadas, bem como

através de publicagdo no Quadro de Avisos do Hall da Camara Municipal.

6.6. Para o fim disposto no item anterior, as licitantes habilitadas fornecerdo e-mail
para fins de comunicagdo da data e horario da abertura dos envelopes de
Propostas, comprometendo-se pela confirmagao da informagao junto a Secretaria da
Cémara através do telefone (32) 3747-2697.

6.7. As licitantes poderdo apresentar manifestacbes, as quais irdo constar nas

atas das sessoes de abertura dos envelopes de “Documentacao” e “Proposta”.

6.8. A Comissao Permanente de Licitacdo, a seu critério exclusivo, podera
suspender a reunido, a fim de que possa esclarecer ou complementar a instru¢ao do
processo, marcando, na oportunidade, nova data e/ou horario em que voltara a se
reunir com os interessados, ocasiao em que se apresentara o resultado da questao
em exame (cf. art. 43, § 3°, da Lei 8.666/93).

6.9. Ocorrendo o caso previsto no item anterior, a Comissdo e participantes
deverao rubricar todos os documentos apresentados que ficardo em poder da
Comisséo, até que seja julgada a questdo, sendo vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagéo que deveria constar originariamente da proposta (cf. art.
43, § 3° da Lei 8.666/93).

6.10. Para julgamento das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO
GLOBAL, desde que observadas as especificagdes, prazos de execucdo dos
servigos e outras condicdes estabelecidas neste instrumento convocatério.

6.11. Serao desclassificadas as propostas que:

“Se o Senhor nao guardar a cidade, em vao vigia o sentinela”
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6.11.1. Contiverem qualquer limitagdo, reservas ou condicdes em

desacordo com a presente Tomada de Pregos e/ou com seus anexos;

6.11.2. Contiverem qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste
Edital;

6.11.3. Forem apresentadas de maneira incompleta;

6.11.4. Apresentarem preco global ou unitario simbdlicos, irrisorios, de

valor zero, ou incompativeis com os pregos dos insumos e salarios, acrescidos dos

respectivos salarios;

6.11.5. Apresentarem precos manifestamente inexequiveis apurados
conforme a Lei n.° 8.666/93.
6.11.6. Contenha em seu texto rasuras, emendas, borrées, entrelinhas,

defeito de linguagem ou outros que impossibilitem o julgamento;

6.11.7. Apresente prego baseado em outra(s) proposta(s), inclusive com
o oferecimento de redugao sobre a de menor valor.
6.12. Na anadlise das propostas nao serdo consideradas ofertas e outras
informagdes n&o solicitadas neste instrumento ou em diligéncias.
6.13. Havendo divergéncia entre o valor global registrado sob a forma numérica e o
valor apresentado por extenso, a Comissao procedera a corregcdo tendo como base
a forma numérica.
6.14. No caso de empate em absoluta igualdade de condi¢gdes entre duas ou mais
propostas, a classificagao se fara por sorteio publico, para o qual todas as licitantes
serao convocadas.
6.15. A Comissdo Permanente de Licitacdo emitira ata do qual constardo os
motivos de possiveis desclassificacdes e a indicacao da proposta vencedora.
6.16. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitacao.
6.17. Os atos da Comissdao Permanente de Licitagdo serdo publicados no Quadro
de Avisos da Camara Municipal de Alto Caparadé-MG bem como o que dispuser a
legislagdo especifica.

“Se o Senhor nao guardar a cidade, em vao vigia o sentinela”
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VIl - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. O objeto desta licitagdo obedecera as especificagdes descritas no Termo de
Referéncia — Anexo |.
7.2. Caso sejam comprovadas irregularidades ou ma qualidade dos servigos
prestados, a Contratada tera prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para sana-
las, sob pena de cancelamento do Empenho e aplicagdo das cominagbes legais
vigentes.
7.3. O contrato a ser firmado com a licitante adjudicataria incluira as condi¢des
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, necessarias a fiel execugao do objeto
desta licitacdo.
7.4. Cabe a licitante fazer minucioso estudo e verificacdo de todos os dados
constantes na especificagdo do objeto, apresentada na forma do Anexo |, para a
execucao dos servigos.
7.5. Correra por conta da contratada qualquer indenizacido por danos causados ao
contratante, ou a terceiros, por culpa do mesmo, decorrentes dos servicos
contratados, cabendo reparagao e indenizacgéo.
7.6. As despesas com locomogao e hospedagem serdo de responsabilidade da
contratada, salvo quando for necessaria a prestagao dos servicos contratados em
local distinto da sede do Contratante ou da Contratada, quando serao ressarcidas
mediante apresentacdo de cupom fiscal correspondente.
7.7. As despesas com alimentacdo nos dias de visita correrdo por conta da
Contratada.
7.8. Os servigos, objeto desta licitagao, deverao ser executados dentro do melhor
padrao de qualidade, obedecendo, no que couber, as normas da legislagao vigente,
ficando a Contratada obrigada a reparar, de imediato e as suas expensas, o0 objeto
do Contrato ou parte do mesmo em que se verificarem incorregoes e outros
resultantes da sua execucéo.
7.9. Os servicos, objeto desta licitagdo, deverdo ser executados com a
observéancia das seguintes exigéncias:

a) presencga, no minimo, 3 (trés) vezes por semana, da Contratada, na sede

do Contratante, com cumprimento de carga horaria semanal minima de 24 (vinte e
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CAMARA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO
TEL: (32) 3747-2639 - TELEFAX (32) 3747-2697
CEP 36.979-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 02.165.654/0001-09

quatro) horas, em dias alternados; bem como na sede da Contratada, através de
consultas por telefone, e-mail, etc., conforme Termo de Referéncia;

7.9.1. Ndo se admitira, para fins de cumprimento da carga horaria acima
especificada, a contagem concomitante de dias de presenga na sede do
Contratante.

7.10. Os servigos, objeto desta licitacdo, deverao ser executados diretamente pelos
profissionais que integram o quadro societario da Contratada, ndo se admitindo a

subcontratagao, conforme previsdo expressa contida no item 8.3, deste Edital.

VIIl - DA FISCALIZAGAO

8.1. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Camara de Alto
Caparad/MG, observados os artigos 73 a 76, da Lei Federal n.° 8.666/93, e suas
alteracoes.

8.2. A Camara Municipal de Alto Caparad/MG reserva-se o direito de ndo contratar
o0 objeto a ser licitado, em desacordo com o previsto neste ato convocatorio,
podendo rescindir o contrato.

8.3. Em hipétese alguma sera permitida a subcontratacdo ou terceirizagdo dos

servicos pela licitante vencedora.

IX-DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera
efetuado pelo setor préprio da Camara Municipal, por processo legal, em parcelas
mensais, conforme estabelecido na minuta contratual do presente processo.

9.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

9.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidagdo de qualquer obrigacdo que lhe tenha sido imposta, em decorréncia de
penalidade ou inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer compensagao.
9.4. Fica ressalvada qualquer alteragdao por parte da Camara Municipal de Alto
Caparad/MG, quanto as normas referentes ao pagamento de prestadores de

servigos.
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9.5. Os dados referentes a conta bancaria da licitante deverdo estar indicados na

Nota Fiscal a ser emitida pela empresa por ocasido da prestagao dos servicos.

X - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS ‘

10.1. Das decisdes relativas a licitagbes promovidas pela Camara Municipal de Alto
Caparad, cabem recursos, nos termos do art. 109, da Lei n.° 8.666/93, dirigidos a
Comissao Permanente de Licitagao.

10.2. Os recursos deverao ser protocolados na sala da Comissao de Licitacédo, da

Camara Municipal, no endereco indicado.

XI - DAS SANCOES

11.1. A recusa injustificada da adjudicataria em receber a Ordem de Servigos e ou
Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido pela Comissdo Permanente de
Licitagao, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-a
as sangdes previstas nos arts. 81, 87 e seguintes, da Lei 8.666/93.
11.2. Pela inexecugéao total ou parcial da aquisi¢ao ficam estipuladas as seguintes
multas:

11.21. No caso de excesso de prazo, a multa sera de 1% (um por
cento) do valor da Nota de Empenho, por dia de atraso;

11.2.2. No caso de negligéncia ou de a contratada se conduzir
dolosamente, a multa sera de 5% (cinco por cento) do valor da Nota de Empenho.
11.3. As multas serdo automaticamente descontadas de quaisquer créditos ou

cobrada judicialmente.

XIl - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas inerentes a execug¢do do objeto do presente Contrato correrdo
por conta da Dotagdo Orgamentaria consignada no Orgcamento Municipal sob as

rubricas:

DOTACAO ORCAMENTARIA
0101 01031 0025 4.007 339034 — Outras Despesas Decorrentes de
Terceirizacdo — Ficha 59
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XIll — DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1. A Camara Municipal de Alto Caparad/MG podera aumentar ou diminuir o
objeto desta Licitagdo, até os limites permitidos pela Lei Federal 8.666/93, e suas
alterac¢des, mediante a formalizagdo de Termo Aditivo.

13.1. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital o licitante que ndo o
fizer até o segundo dia util, que anteceder a abertura dos envelopes de habilitagao,
hipotese em que tal comunicagao né&o tera efeito de recurso.

13.2. A impugnacéo feita tempestivamente dara ao licitante o direito de participar da
licitacdo até o transito em julgado, na esfera administrativa, da decisao relativa a
matéria impugnada.

13.3. Aos licitantes que apresentarem questionamentos, quer sob a forma de
impugnacao, aos termos do edital quer em carater de recurso em sua fase cabivel,
com o fim precipuo de retardar a tramitacdo do presente certame licitatorio, aplicar-
se-ao as penalidades previstas na legislagao vigente.

13.4. Qualquer cidaddo que desejar impugnar o presente Edital, devera fazé-lo
através de protocolo junto a Comissao de Licitagdo até 5 (cinco) dias uteis antes da
data fixada para a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a Administragao
julgar e responder a impugnagao em até 3 (trés) dias uteis, sem prejuizo do disposto
na Lei 8.666/93, ndo sendo admitido impugnacgéao via fax ou e-mail.

13.5. Na contagem dos prazos recursais deste edital sera excluido o dia de inicio e
incluido o dia de vencimento, considerando-se o expediente normal.

13.6. Fica reservada a Camara Municipal de Alto Caparad/MG o direito de revogar
a presente licitacdo por razdes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado, bem como anula-la por provocacao de
terceiros ou de oficio por ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, ficando assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa.

13.7. As solicitagbes de esclarecimentos e/ou impugnacao a licitagdo deverao ser
encaminhadas por escrito até o segundo dia util antes da sessdo de abertura dos
envelopes, a Comissao Permanente de Licitacdo, na Avenida Pico da Bandeira, n.°
922, Bairro Independéncia, Alto Caparaé/MG, CEP: 36.979-000, Sede da Camara
Municipal de Alto Caparad/MG, no horario de 12:00 as 18h00Omin ou prestados
através do telefone (32) 3747-2697
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13.8. Fica eleito o foro da Comarca de Manhumirim, Estado de Minas Gerais, para

solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagao.

13.9. Para efeito da presente licitacdo sera considerado o horario oficial de Brasilia.

Alto Caparad/MG, 02 de margo de 2021.

Glauciléia Oliveira da Silva Gomes
Presidente da CPL
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N.° 013/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 01/2021

1 — INTRODUCAO
O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir os elementos que

norteiam a contratacao de servigos de assessoria Contabil.

2— DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO

A presente licitagao destina-se a promover condi¢gdes para o funcionamento
adequado de todas as atividades que envolvem as finangas da Camara Municipal de
Alto Caparaé/MG, num ambiente de permanente modificagdo da legislacédo e
estabelecimento de novas exigéncias.

3- DO OBJETO

Prestacdo de servicos especializado de assessoria contabil com responsabilidade
técnica por pessoa fisica para o periodo de 12 meses, com 03 (itrés) visitas
semanais, compreendendo 0s seguintes servigos:

Emissao de notas de empenhos

Emissao de Balancetes mensais de receitas e despesas;

Encerramento da tesouraria até o dia 10 do més seguinte;

Enviar GFIP mensalmente até o 7° dia de cada més;

o M 0N =

Resolver pendéncias junto a Receita Federal Quando solicitado pelo

Municipio;

o

Enviar DIRF anualmente para a Receita Federal;

7. Enviar RAIS anualmente;

8. Arquivar notas de empenhos de acordo com a orientacdo do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais;

9. Acompanhar os processos licitatorios de acordo com as orientagdes juridicas;
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10.Responsabilizar pela integracdo dos sistemas de contabilidade, tesouraria,
compras, licitagdes, folha de pagamento e patriménio;

11.0rganizar e acompanhar o controle patrimonial mensal inclusive na colocagéo
de plaquetas de identificagdo, fazendo os langcamentos mensais de
depreciacao, valorizacao, baixa e incorporacado de bens patrimoniais;

12.Fazer o controle de almoxarifado;

13.Acompanhar as reunides legislativas;

14.Acompanhar e dar publicidades no site contratado pela Camara Municipal dos

atos contabeis, patrimonial, pessoal, compras licitacdes e contratos.

4 - ESPECIFICAGOES BASICAS DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

Os servicos deverao ser executados na sede da Camara Municipal de Alto
Capara0 e na sede da Contratada, mediante as seguintes condigdes:

a) Na sede da Camara Municipal, mediante visitas técnicas, que ocorrerdo de
acordo com a necessidade do servigco, sendo, no minimo:

| - 03 (trés) visitas semanais, com duragdao minima de 24 (vinte e
quatro) horas semanais, em dias alternados;

b) Permanentemente, fora dos dias de visita técnica, de 08hOOmin as
18h00min, na sede ou escritério da Contratada, para as consultas quotidianas,
quando poderao ser utilizados recursos disponiveis, tais como telefone, fax, e-mail,
correio, etc,;

c) Permanentemente, fora dos dias de visita técnica, de 08hOOmin as
18h00min, para as consultas mais urgentes, via telefone, internet, etc.;

d) O prazo de duragao do contrato € estimado em 12(doze) meses;

e) Nao se admitira, para fins de cumprimento da carga horaria acima
especificada nos subitens da alinea “a”, a contagem concomitante de dias de
presenca na sede do Contratante;

f) Os servigos, objeto desta licitagdo, deverdo ser executados diretamente

pelo licitante, ndo se admitindo a subcontratacao.
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5- CUSTO ESTIMADO
O prego mensal estimado pela Administragdo para a execugdo do objeto & de R$

2.800,00 (dois mil e oitocentos reais) mensais.

6 — DA PROGRAMAGAO E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
A despesa decorrente do objeto desta licitagdo correra a conta das dotagdes

orcamentarias descritas no edital do certame.

7 - DAFUNDAMENTAGAO LEGAL
Lei Federal n.° 8.666 de 21/06/93, com as devidas alteragbes e demais

normas pertinentes.

8 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Caso sejam comprovadas irregularidades ou ma qualidade dos servigos
prestados, a Contratada tera prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para sana-
las, sob pena de cancelamento do Empenho e aplicagdo das cominagdes legais
vigentes;

Correra por conta da contratada qualquer indenizagao por danos causados ao
contratante, ou a terceiros, por culpa do mesmo, decorrentes dos servigcos
contratados, cabendo reparacao e indenizacao;

Os servigos, objeto desta licitagdo, deverao ser executados dentro do melhor
padrao de qualidade, obedecendo, no que couber, as normas da legislagao vigente,
ficando a contratada obrigada a reparar, de imediato e as suas expensas, o objeto
do Contrato ou parte do mesmo em que se verificarem incorregoes e outros
resultantes da sua execucéo;

Emitir a Nota Fiscal no inicio de cada més, correspondente aos servigos

prestados no més anterior.
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9 — DAS OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Oferecer todas as informacbes necessarias para que a contratada possa
realizar a prestagcdo dos servicos licitados, conforme as especificagdes técnicas
recomendadas;

Efetuar o pagamento do objeto, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar
da data da emissdo da Nota Fiscal, e apés devidamente atestada pelo setor de
controle interno, e liquidada pelo setor competente;

Disponibilizar espaco fisico adequado, com sala propria para atendimento dos
agentes publicos, com acesso a internet, mesa, cadeira, impressora, material de
escritorio e demais materiais necessarios a execug¢ao dos servigos.

Designar pessoal do seu quadro funcional, quando necessario para contribuir

em levantamentos e servicos correlatos.

10 - DO PAGAMENTO

Os pagamentos decorrentes da concretizagado do objeto desta licitagdo serao
efetuados pelo Camara de Alto Caparad, por processo legal, referente ao més até o
seu ultimo dia e, apés a confirmacdo da execugao dos servigcos pelo Controle
Interno, sendo efetuado o pagamento no prazo estipulado.

Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

Cémara Municipal de Alto Caparad, 02 de margo de 2021
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PROCESSO LICITATORIO N.° 013/2021
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ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA

LICITANTE:
ENDERECO:
CNPJ:
MUNICIPIO:
TELEFONE/FAX:
. . Valor Valor
Item | Un. | Quant Descricao dos servigos Unit. total
Contratacdo de pessoa fisica para
prestacdo de servigos especializado
de assessoria contabil com
01 Més 06 responsabilidade técnica para
atender a Camara Municipal,
conforme especificacbes constantes
no termo de referéncia.
TOTAL
Valor Total da Proposta: R$ ( )

CONDIGOES DE
PAGAMENTO

De acordo com as especificagdes do contrato

VALIDADE DA PROPOSTA | 60 (sessenta) dias

(LOCAL E DATA) , DE

ASSINATURA DO PROFISSIONAL

CPF E/OU N.° DE IDENTIDADE
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ANEXO 111

PROCESSO LICITATORIO N.° 013/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 01/2021

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO QUE CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO/MG E

Pelo presente instrumento particular de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE ALTO
CAPARAO/MG, inscrito no CNPJ sob o n.° 02.165.654/0001-09, com sede
administrativa na Avenida Pico da Bandeira, n.° 922, Bairro Independéncia, Alto
Capara6/MG, CEP: 36.979-000, neste ato representado por seu Presidente, o Sr.
, brasileiro, casado, portador do CPFn°® . . - e
RG n.° SSP/MG, domiciliado em Alto Caparad/MG, residente na

CEP: 36.979-000, doravante denominado

simplesmente CONTRATANTE, e, do outro lado, a Empresa

, localizada na

, ha cidade de , inscrita no

CNPJ/MF sob o n.° T | -, neste ato representada pelo(a) Sr.(?)

, inscrito(a) no CPF/MF sobon® . . -

__, doravante denominada CONTRATADA; resolvem celebrar o presente Contrato
Administrativo, com amparo na Lei Federal n.° 8.666, de 21/06/93, e alteracbes

posteriores, pelos preceitos de direito publico e pelas clausulas e condi¢gbes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem o seguinte objeto, conforme descricdo do Termo de
Referéncia, constante do Edital do Processo Licitatério n.° 013/2021, Tomada de Precos
n.° 01/2021, parte integrante deste instrumento contratual:

a) Contratagao de pessoa fisica para prestagao de servigos especializado de assessoria
contabil com responsabilidade técnica para atender a Camara Municipal, conforme

especificagdes constantes no termo de referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

Séao condigcdes de execucgao do presente Contrato:
2.1. Os servicos deverdo ser executados na sede da Camara Municipal de Alto
Caparad e na sede da Contratada, mediante as seguintes condi¢des:
2.2. Na sede da Camara Municipal, mediante visitas técnicas, que ocorrerdo de
acordo com a necessidade do servico, sendo, no minimo:

- 03 (trés) visitas semanais, com duragdo minima de 24 (vinte e quatro) horas
semanais, em dias alternados;
2.3. Permanentemente, fora dos dias de visita técnica, de 08h00min as 18h00min, na
sede ou escritério da Contratada, para as consultas quotidianas, quando poderao ser
utilizados recursos disponiveis, tais como telefone, fax, e-mail, correio, etc.;
2.4. Permanentemente, fora dos dias de visita técnica, de 08h00min as 18h00min,
para as consultas mais urgentes, via telefone, internet, etc.;
2.5. O prazo de duragao do contrato € estimado em 12 (doze) meses;
2.6. Caso sejam comprovadas irregularidades ou ma qualidade dos servigos
prestados, a Contratada tera prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para sana-las,
sob pena de cancelamento do Empenho e aplicagado das cominagdes legais vigentes.
2.7. Correra por conta da Contratada qualquer indenizagao por danos causados ao
Contratante, ou a terceiros, por culpa do mesmo, decorrentes dos servigos contratados,
cabendo reparagéo e indenizagéo.
2.8. Os servigos, objeto desta licitagdo, deverdo ser executados dentro do melhor
padrédo de qualidade, obedecendo, no que couber, as normas da legislagdo vigente,

ficando a Contratada obrigada a reparar, de imediato e as suas expensas, 0 objeto do
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Contrato ou parte do mesmo em que se verificarem incorregdes e outros resultantes da
sua execucao.

2.9. O presente Contrato firmado ndo podera ser objeto de cessao, transferéncia ou
subcontratacéo, sob pena de aplicagdo de sancéo, inclusive rescisao.

2.10. A toleréancia do Contratante em qualquer atraso ou inadimplemento por parte da
Contratada nao importara, de forma alguma, em alteragdo contratual ou novagao,

podendo o Contratante exercer seus direitos a qualquer tempo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1. O inicio do Contrato fica fixado a partir da assinatura deste, com eficacia legal
apos publicagao de seu extrato, vigorando pelo prazo de 12 (doze) meses.
3.2. O prazo para execucgao sera de forma imediata, conforme Ordem de Inicio dos

Servigos.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

4.1. Sao obrigagdes do:

| - CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar os servigos entregues; notificando o Contratado,
fixando-lhe prazo nao inferior a 24 (vinte e quatro) horas, para corrigir irregularidades
encontradas;

b) Registrar as irregularidades por culpa do Contratado para fins de rescisdo do
presente Contrato;

c) Efetuar os pagamentos nos termos do instrumento convocatério;

d) Providenciar a publicagao do Contrato, por extrato;

e) Fornecer a Ordem de Inicio, em até 3 (trés) dias, contados da data da
assinatura do Contrato;

f) Oferecer todas as informagdes necessarias para que o Contratado possa
realizar a prestagdo dos servigos licitados, conforme as especificacbes técnicas
recomendadas;

g) Efetuar o pagamento do objeto, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
data da emissdo da Nota Fiscal, e apdés devidamente atestada pelo setor de controle

interno, e liquidada pelo setor competente;
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h) Disponibilizar espaco fisico adequado, com sala propria para atendimento dos
agentes publicos, com acesso a internet, mesa, cadeira, impressora, material de
escritorio e demais materiais necessarios a execugao dos servigos, quando realizados
em sua sede;

i) Designar pessoal do seu quadro funcional ou fazer contratagao suplementar na
referida drea, quando necessario para contribuir em levantamentos e servigos

correlatos.

Il - CONTRATADA:

a) Executar os servigos de acordo com as especificagdes legais, e de acordo com
os padrdes de qualidade aplicaveis ao objeto;

b) Responsabilizar por danos causados diretamente ao Contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pela
Administracio;

c) Sanar as irregularidades comprovadas, ou ma qualidade dos servigos
prestados, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de cancelamento do
Empenho e aplicagado das cominagdes legais vigentes;

d) Responsabilizar-se pelas despesas com locomogao e hospedagem;

e) Responsabilizar-se pelas despesas com alimentagéo nos dias de visita;

f) Executar os servigos dentro do melhor padrdo de qualidade, obedecendo, no
que couber, as normas da legislagéo vigente, ficando obrigada a reparar, de imediato e
as suas expensas, 0 objeto do Contrato ou parte do mesmo em que se verificarem
incorrecdes e outros resultantes da sua execugéo;

g) Emitir a Nota Fiscal no inicio de cada més, correspondente aos servigos

prestados no més anterior.

CLAUSULA QUINTA — DAS PENALIDADES

5.1. A Contratada, total ou parcialmente, sera aplicado as sancdes legais, a saber:
a) Adverténcia;
b) Suspenséo temporaria de participagdo e impedimento de contratar com a

administragao, por prazo nao superior a dois anos;
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c) Declaragao de idoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a

reabilitacdo na forma da lei, perante autoridade que aplicou a penalidade.

CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO DO CONTRATO

6.1.  Constitui motivo para rescisao deste Contrato:

a) A decretacao de faléncia, o pedido de concordata, a liquidagdo ou dissolugéo
da CONTRATADA;

b) A paralisagdo dos servigos, sem justa causa e prévia comunicagao ao
Contratante;

c) A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do Contrato ou que traga prejuizo eminente a Administragao,
podendo a mesma promover revisbes a qualquer momento neste instrumento

unilateralmente.

CLAUSULA SETIMA — DA PRORROGAGAO DE PRAZOS

71 O prazo para execugao do Contrato podera ser prorrogado por periodos iguais e

sucessivos, até o limite contido no artigo 57, inciso Il, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

8.1. As despesas inerentes a execugao do objeto do presente contrato correrdo por

conta da dotagdo Orgamentaria consignada no Orgamento Municipal sob as rubricas:

DOTAGAO ORGAMENTARIA

0101 01031 0025 4.007 339034 — Outras Despesas Decorrentes de
Terceirizacdo — Ficha 59

CLAUSULA NONA - DO PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O Contratante pagara ao Contratado pela execug¢ao do Contrato, o valor mensal
de R$

( ).

9.2. O presente Contrato terd& o valor total de R$ .,

( ).
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9.3. Os pagamentos serdo efetuados pelo Contratante em conformidade com a

proposta apresentada pela Contratada e aceita pela Municipalidade.

CLAUSULA DECIMA - DAS NORMAS GERAIS

10.1. Integram este Contrato, para todos os fins e efeitos legais, além do que ficou
expresso no instrumento de licitagao, retro aludido a proposta da Contratada aceita pelo

Contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1. As partes contratadas elegem o foro da Comarca de Manhumirim, Estado de

Minas Gerais, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao presente Contrato.
E por estarem justas e contratadas, o presente Contrato depois lido e achado conforme,
assinado pelas partes em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca de duas

testemunhas, que também o assinaram.

Alto Caparadé/MG, __ de de 2021.

Presidente da Camara

Contratada
XXXXXXXXXX
Testemunhas:
CPF
CPF
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ANEXO 1V

PROCESSO LICITATORIO N.° 013/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 01/2021

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE MAO DE OBRA INFANTIL

............................................ , portador do CPF n°
e da Carteira de Identidade
n° residente na

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999 e inciso
XXXl do art. 7° da Constituigdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz

()

(local e data)
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ANEXO V

PROCESSO LICITATORIO N.° 013/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 01/2021

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credencio o(a) Senhor(a)

, portador(a) do documento de identidade RG

n.° ,e CPFn°® . . - | para participar das

reunides relativas ao processo de licitagdo supracitado, o(a) qual esta
autorizado(a) a manifestar-se em nome da Licitante, desistir e interpor recursos,

rubricar documentos e assinar atas, a que tudo daremos por firme e valioso.

(local e data) , de de 2021.

ASSINATURA
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N.° 013/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 01/2021

RELAGCAO DE DOCUMENTOS PARA CADASTRO DE FORNECEDORES E
LICITAGOES

Para emisséo do Certificado de Registro Cadastral da Camara Municipal de Alto
Caparad — MG, as pessoas fisicas interessadas a se cadastrar para participar do
certame da Tomada de Precos n.° 01/2021, deverao apresentar a Comissao
Permanente de Licitacdo desta Camara, até trés dias antes da abertura da
licitagdo, os documentos abaixo relacionados em fotocopias autenticadas ou
simples, acompanhadas por originais para autenticagdo pelo setor responsavel,
sendo aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor, ou,
quando nao declarada sua validade pelo emitente, que tenha sido expedido ha no
maximo 90 (noventa) dias da data de abertura:

a) Comprovante de aptiddo para desempenhar a atividade mediante comprovagéo
de registro ou inscricdo na entidade profissional competente — CRC -
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE, na categoria Contador;

b) CPF — cadastro de pessoa fisica;

c) RG — carteira de identidade;

d) Declaragao ou copia do comprovante de inscrigao no INSS; PIS ou PASEP;

e) Copia de comprovante do enderego atual (conta de luz, agua ou telefone);

f) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.
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